Quelques conseils :

% penseza télécharger un visuel : logo,
photos, dessins, car cela permet de bien
identifier votre association
- Format du fichier : jpeg, pdf, png, jpg
-> Taille du fichier maxi : 10 Mo

Attention au droit a 'image si vous utilisez
des photos (autorisation préalable
nécessaire requise si une personne est
identifiable)

% Veillez 3 mettre a jour les
coordonnées des personnes a contacter

4

Pour aller plus loin :
Retrouver un guide complet sur le site internet
de la Ville www.aixenprovence.fr (rubrique vie

associative // portail des associations : un outil
pour vos démarches)

Contact :

Service relations avec les Associations
0442919094
sra@mairie-aixenprovence.fr

L’ANNUAIRE DES
ASSOCIATIONS

DE LA VILLE D’AIX-EN-
PROVENCE

1. Ou trouver I'annuaire ?

2. Pourquoi se référencer ?

3. Comment se référencer ?



1. Ou consulter 'annuaire ?

aixenprovence.fr

Aix, ma Ville

L’annuaire est consultable sur le site internet de
la Ville : www.aixenprovence.fr (rubrique vie

associative)

2. Pourquoi se référencer ?

Le référencement dans l'annuaire permet de
faire connaitre votre association. Vous pouvez
indiquer les activités proposées, le ou les
public(s) visés, les quartiers ou elles se
déroulent.

C'est également la que vous indiquez les contacts

nom, téléphone et mail des personnes a
contacter pour les futurs adhérents ou
bénévoles. Il est donc important de veiller a
mettre a jour ces informations.

A noter : ces informations peuvent étre reprises
dans le guide des sports et relayées par I'Office
du Tourisme d’Aix en Provence (avec votre
accord).

C'est également la que vous pouvez indiquer si
vous rechercher des bénévoles pour une mission
durable ou des actions plus ponctuelles, liées a
un événement ou une manifestation.

3. Comment se référencer ?

Connectez-vous sur votre espace personnel du
Portail des Associations :
https://ma-aix-en-provence.mgcloud.fr/aides

Saisissez votre identifiant et votre mot de passe
et cliquer sur « se connecter »

Bienvenue

>> Cliquez sur « déposer une demande d’aide »

>> Cliquez sur « ANNUAIRE DES ASSOCIATIONS -
DEMANDE DE PARUTION »

>> Renseignez tous les champs
Champs avec une astérisque rouge (*) = saisie

obligatoire

>> Cliquez sur « suivant »

>> Dans « Liste des activités pour parution dans
I’'annuaire » >> Cliquez sur « Ajouter »

>> Un menu déroulant fait apparaitre I'ensemble
des domaines et sous-domaine : BENEVOLES,
CULTURE...

>> Sélectionner les activités que vous souhaitez

x
AJOUTER UNE LIGNE

« Lliste des activités pour parution sur l'annuaire
Activité * Veuillez sélectionner une valeur ~

Description de l'activité *

Rue *

Code postal *

Ville *
Quartier * Veuillez sélectionner une valeur v
Public * Veuillez sélectionner une valeur 4

Prénom et Nom du
contact *

EMAIL du contact ou de
I'association *

Téléphone du contact ou
de I'association *

Site internet

@ Enregistrer [-FRUS

>> Renseignez tous les champs et cliquez sur

« Enregistrer »

>> Cliquez sur « Terminer » pour transmettre
votre demande



