
La Direction Lecture publique, Patrimoine écrit & Archives 
RECHERCHE

un Archiviste (h/f)
Stage gratifié de 4 mois 

Archives municipales

Le  réseau  des  bibliothèques  d’Aix-en-Provence  est  composé  de  la  bibliothèque  Méjanes,  de  trois 
bibliothèques de proximité (Halle aux grains, Deux Ormes, Li Campaneto), de la bibliothèque et archives  
municipales Michel-Vovelle,  et du Centre d’Oralité de la Langue d’Oc. La bibliothèque Méjanes, tête du  
réseau des bibliothèques d’Aix-en-Provence, fait l’objet d’un chantier de réhabilitation architecturale et de 
modernisation des services dont la livraison est prévue pour 2027. 

Les Archives municipales d’Aix-en-Provence conservent environ 2 kml d’archives du XIIIème siècle à nos 
jours. Installées depuis février 2020 dans un nouveau bâtiment avec la bibliothèque patrimoniale, elles  
ont pour mission de collecter, classer et valoriser les fonds publics et privés qu’elles conservent. Au sein 
d’une équipe de 7 personnes, le stagiaire aura pour mission, dans le cadre d’une reprise rétrospective, de 
classer et inventorier un fonds d’archives. 

Mission principale :
 Traitement intellectuel d’un versement d'archives contemporaines.

Activités     :  
 Identification des dossiers, tri et sélection des documents
 Cotation, mise en boîte / conditionnement des archives définitives
 Rédaction d’un instrument de recherche selon les normes en vigueur
 Participation aux différentes activités du service

Profil recherché : 
Étudiant en Licence pro archivistique ou Master 2 archivistique 
Première expérience dans un service d'archives publiques ou dans le traitement des archives contempo-
raines appréciée
Convention de stage obligatoire

Compétences     :  
 Connaissance de la réglementation en matière d'archives publiques et des normes archivistiques 
 Maîtrise des outils bureautiques
 Autonomie
 Qualités relationnelles
 Qualités rédactionnelles

Durée : 
4 mois (dates à définir avec le/la candidat/e retenu/e)



Conditions de travail     :  
lundi-vendredi, 35h. Gratification selon la réglementation en vigueur

Lieu :
Bibliothèque et archives municipales Michel-Vovelle
25 allée de Philadelphie
13100 Aix-en-Provence

Adresser votre candidature (lettre de motivation, CV) à : 

Lætitia DAOUDI, Cheffe du service Archives municipales
Daoudil@mairie-aixenprovence.fr

mailto:Daoudil@mairie-aixenprovence.fr

