
La Directin Lecture Publique, Patrimiine Ecrit & Archives
Recherche par voie statutaire (mutatoon détachemeot ou oomioatoo sur liste d’apttude) ou à défautn par voie cootractuelle

UN GARDIEN D’ETABLISSEMENT CULTUREL – 
catégirie C – Filière technique

Bibliothèque Méjanes-Allumetes

Le réseau des bibliothèques d’Aix eo Proveoce est composé de la bibliothèque ceotrale Mejaoes-Allumetesn de trois bibliothèques 
de proximité (Halle aux graiosn Deux Ormesn Li Campaoeto)n de deux médiabus et de la bibliothèque patrimooiale et archives muoi-
cipales Michel Vovelle. 

Au seio de la directoo lecture publiquen patrimoioe écrit et archivesn  vous iotégrerez l’équipe sécurité composée de six gardieos et 
d’uo chef d’équipen doot la missioo priocipale coosiste à cootrôler l’accès de la bibliothèque Méjaoes-Allumetes et de veiller à la sécu-
rité des locauxn des bieos et des persoooes (ERP type S, cat 2)

Actvités principales :  
 Partciper à la sécurité et sûreté du site eo assuraot la surveillaoce des lieux (bibliothèquen parkiog et bâtmeot des pe-

ttes allumetes) 
 Veiller à la boooe marche du PC sécurité ioceodie et préveoir les services techoiques eo cas de défaillaoce
 Assurer quotdieooemeot la mise eo fooctoooemeot et la suspeosioo des alarmes SSI et iotrusioo
 Ioterveoir eo cas d’ioceodie : faire évacuer les ageots et les publicsn alerte pompiers ...
 Gérern fltrer les accès au parkiog
 Assurer l’ouverture et la fermeture des salles et des bâtmeots à des horaires fxes
 Partciper à l’amélioratoo des procédures sécurité ioceodien sureté et techoique (ioterveotoo iooodatoo...)
 Assurer l’ouverture et la fermeture de la galerie de la Maoufacture lors des périodes d’expositoo

 Accompagoern guider les eotreprises ioterveoaot sur site (électricitén chaufagerien SSIn etc.)
 Partciper à l’accueil et à l’orieotatoo des publics
 Veoir eo aide aux ageots eo cas de problème avec les usagers des bibliothèques (agressivitén
 accideot …) et savoir alerter les secours (pompiersn police …)

 Veiller à la propreté de la cour de la bibliothèque
 Rédiger uoe maio couraote quotdieooe liée aux actvités de sécurité
 Réceptoooer le courrier et des colis et les traosmetre aux ageots cooceroés
 Réaliser deux roodes par jour à la bibliothèque Michel Vovellen située à 600 m

Prifil recherché : 
 Expérieoce professioooelle exigée eo sécurité ioceodie et habilitatoo SIAPP
 Maîtrise et respect des règles et procédures de sécurité d'uo établissemeot recevaot du public
 Capacité d’alerte et d’ioitatve
 Seos de l’accueil et seos du service public
 Apttude à ioterveoir eo cas de coolit avec les usagers de la bibliothèque 
 Polyvaleoce et seos du travail eo équipe
 Pratque de l’outl ioformatque et de la messagerie électrooique
 Dispooibilitén pooctualité et réactvité
 Très boooe cooditoo physique (apttude au port de charge ...)

Cinditins d'emplii     :      
Cycle de travail aoouel de 1607 heuresn iocluaot les dimaoches et les jours fériés.
Roulemeot de 14 services de 12 heures d’aflée meosuellemeotn alteroaot des périodes de travail de ouit (19h45 à 7h45) et de 
jour (7h45 à 19h45)
Loge partagée eotre les gardieos sur le site de la bibliothèque.



Elémeots de rémuoératoo : traitemeot iodiciaire + RIFSEEP + « prime vacaoces » + Ticket Restauraot + prestatoos socialesn fami-
liales et culturelles.

Adresser votre caodidature (letre de motvatoon CVn deroier arrêté de situatoo admioistratve pour les fooctoooaires) 
avaot le 28/07/2023 à

Par courrier :
 DGAS Ressources Humaioes et Numérique 

Départemeot RH 
Directoo recrutemeot et développemeot des

compéteoces - Service Recrutemeot 
CS 30715

13616 Aix eo Proveoce Cedex 01

Par mail :
MORINN@MAIRIE-AIXENPROVENCE.FR  

Ioformatoos complémeotaires
Nathalie Morion chefe de service RH et sécurité bâtmeot Méjaoes 04 88 71 81 43

mailto:morinn@mairie-aixenprovence.fr

