
La Ville d’Aix-en-Provence
recrute, par voie statutaire (mutation, détachement ou nomination sur liste d’aptitude) ou à défaut, par voie 

contractuelle
 UN COMPTABLE (H/F)

Catégorie C/B
Pour la Direction Ressources infrastructures et déplacements

Au sein de la DGAS Infrastructures et déplacements et de la direction Ressources et rattaché(e) au chef de service 
administration générale, vous assurez la comptabilité, le suivi financier des marchés publics et le suivi budgétaire, dans le 
respect des règles et procédures comptables.

ACTIVITES

Gestion des opérations comptables :
- Créer les bons d’engagement
- Constater le service fait
- Procéder à la liquidation des factures

Assurer le suivi du budget :
- Contrôler les lignes budgétaires
- Assurer le suivi des recettes
- Préparer les pré-mandatements
- Contrôler les marchés sur ASTRE
- Saisir, éditer et préparer les bons de commande
- Suivi des tableaux de gestion

Gestion des marchés publics :
- Assurer l’exécution financière des marchés publics

PROFIL

- Vous connaissez l’environnement institutionnel, les marchés publics et maîtrisez les régles de la comptabilité publique
- Vous êtes rigoureux, précis, méthodique
- Vous êtes autonome dans la planification et l’organisation de votre travail
- Vous avez l’esprit de synthèse et vous disposez d’une capacité rédactionnelle 
- Vous disposez de qualités relationnelles, et vous aimez travailler en équipe
- Vous maîtrisez les outils bureautiques

CONDITIONS DE TRAVAIL

Cycle de travail : 37h30 ou 38h30
Lieu d’affectation : Barida 
Rémunération statuaire + Rifseep + Ticket Restaurant + Prime « vacances » + prestations sociales, familiales & culturelles

Adresser votre candidature (lettre de motivation, CV, dernier arrêté de situation administrative pour les fonctionnaires) 
avant le 14/04/2023 à

Par courrier :
 DGAS Ressources Humaines et Numérique 

Département RH 
Direction recrutement et développement des compétences - 

Service Recrutement 
CS 30715

13616 Aix en Provence Cedex 01

Par mail :
Recrutement4@mairie-aixenprovence.fr



Informations complémentaires
Mme SOULLAINE Sandy, Directrice Ressources infrastructures et déplacements                                04 42 91 91 37
M. Lorenzo FRANCOIS, Gestionnaire RH 04 88 71 84 48


